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公益財団法人堺市学校給食協会 

契 約 職 員 採 用 試 験 募 集 要 項 

 

 

１．採用予定人員・受験資格 

職 種 採用 
予定人員 受  験  資  格 

事務職員 若干名 

・高等学校以上を卒業した人 

・パソコンの基本操作（ワード・エクセル等）ができる人 

・普通自動車運転免許取得者 

（実際に運転できる人。AT 限定可） 

・令和７年４月１日現在で、５９歳未満の人 

・同一の事業所で３年以上継続した職務経験があること 

（令和７年１０月末で３年に達する場合を含む） 

 
 
◆受験資格における職務経験について 
・複数の事業所での就業期間を通算することはできません。 
・正社員（正職員）、派遣職員、アルバイト等の雇用形態にかかわらず、週あたり３０時

間以上の勤務がある場合をいいます。 
・派遣社員の場合、派遣会社に登録していても実働していない期間は含まず、同一の派遣

先で継続して就業した期間が該当します。 
 

◆次のいずれかに該当する人は受験できません。 
１ 成年被後見人、被保佐人（準禁治産者を含む） 
２ 拘禁刑以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなく

なるまでの者 
３ 日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破

壊することを主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した者 
 

＊上記受験資格のすべてを満たし、職務遂行可能な人が受験できます。 

 

 

２．職務内容 

   ・学校給食用物資及びその他所要品の調達業務 

   ・学校給食用物資の安全管理業務 

   ・給食実施人数の受付等のパソコン業務 

   ・食育の推進等、その他学校給食関連業務  

  



３．受験申込方法等 

≪郵送で受験申込する場合≫ 

受付期間 令和７年７月１８日（金）までの消印分有効 

提出書類 

○本協会所定の職員採用試験申込書・ＰＲレポート 

 ＊必要事項はすべて記入してください。 

 ＊写真を申込書に貼付してください。 

○返信用封筒 

 ＊受験票等の返送用として、定型（長形３号：12cm×23.5cm 程度）

の封筒に郵便番号・住所・氏名を明記のうえ、１１０円分の切手を

貼付してください。 

申込方法 

○簡易書留にて郵送してください。 
○提出書類に不備がある場合には返送することがあります。このために

生じた申込みの遅延については一切責任を負いませんのでご注意く

ださい。 

郵 送 先 〒590－0132 堺市南区原山台５丁４番１号 
公益財団法人 堺市学校給食協会 

 
 

≪持参による受験申込する場合≫ 

受付期間 令和７年７月１８日（金）まで（土日を除く） 

提出書類 

○本協会所定の職員採用試験申込書・ＰＲレポート 

 ＊必要事項はすべて記入してください。 

 ＊写真を申込書に貼付してください。 
○返信用封筒 

 ＊受験票等の返送用として、定型（長形３号：12cm×23.5cm 程度）

の封筒に郵便番号・住所・氏名を明記のうえ、１１０円分の切手を

貼付してください。 

受付場所 ○公益財団法人 堺市学校給食協会 

（堺市南区原山台５丁４番１号 電話 072－297－5001） 

受付時間 ○９時００分から１２時  ○１３時から１６時 

申込方法 ○本人が申し込んでください。代理人による申込みはできません。 

 

＊事前課題としてＰＲレポート（これまでの職務経験で培われたスキル、得意とする分野、

特筆できる経験などを、当協会契約職員としてどのように活かせるかについて、市販の原

稿用紙に自筆で 800 字程度記述）を作成のうえ、契約職員採用試験申込書と同時に提出し

てください。 

（ＰＲレポートが提出されない場合は、試験を受験できません） 

  

＊提出書類は一切お返ししません。なお、受験に際して取得した個人情報は、公益財団法人

堺市学校給食協会個人情報保護規程に基づき適正に管理し、採用試験及び採用に関する事

務以外の目的への利用はしません。 

 



４．選考方法 

≪一次試験≫ 

＊採用試験申込書及びＰＲレポートによる書類審査 
 

≪二次試験≫ 

    ＊一次試験の合格者が受験します。会場等の詳細は郵送で通知します。 
①日   時   令和７年８月３１日（日） 指定された時間に集合 

②場所(予定)   栂文化会館  

堺市南区桃山台２丁１番２号 

③試 験 内 容   午前：筆記試験（択一式・論文） 

午前又は午後：面接試験 
 
 

５．結果発表 

≪一次試験合格発表≫ 

＊一次試験の結果は、受験者全員に令和７年８月上旬（予定）に合格・不合格にかかわ

らず本人宛に郵送で通知します。 
    ＊８月１５日（金）までに通知が届かない場合は協会までご連絡ください。 
 

≪二次試験合格発表≫ 

＊二次試験の結果は、二次試験受験者全員に令和７年９月中旬に合格・不合格にかかわ

らず本人宛に郵送で通知します。 
 

◆指定する期限までに職歴証明書、資格証明書など資格を有することが確認できる書類

を提出していただきます。 
◆最終合格発表後に提出いただく職歴証明書等により、受験資格で対象となる職歴経験

年数等が確認できない場合は、合格（採用）を取り消します。 
◆その他受験資格がないことが判明した場合は、合格（採用）を取り消します。また、

申込書類の記入事項が正しくないことが判明した場合は、合格（採用）を取り消すこ

とがあります。 

 

 

６．雇用条件 

（１）雇用期間 
◆令和７年１１月１日（土）から 

＊通算雇用期間上限５年（年度ごとに契約期間を更新、定年６３歳） 
ただし、更新を保証するものではありません。契約期間満了時の当協会における

業務量・勤務実績等により判断します。 
＊採用日については、早い時期になることがあります。（要相談） 
 

（２）給料等 
◆給料月額（初任給） ２５０，２００円～ 

＊人事給与制度等の改正により変わることがあります。 

 
 



◆諸 手 当   通勤手当、時間外勤務手当、扶養手当、住居手当 
期末・勤勉手当（年２回） 

              それぞれ条件において支給されます。 

    ◆社 会 保 険 等   健康保険・厚生年金保険・労災保険・雇用保険 加入 

              その他 福利厚生制度 有 

    ◆退  職  金   無 

    ◆年次有給休暇   ２０日（契約期間により変わります。） 

    ◆定    年   定年（６３歳）に達した日以後における最初の３月３１日に退職

となります。 

 

 （３）勤務地 

    ◆公益財団法人堺市学校給食協会  堺市中区八田西町１丁２番３号 

       

 

 （４）勤務形態 

    ◆勤 務 時 間   午前８時００分～午後４時３０分（休憩４５分） 

    ◆勤務を要しない日   土曜日、日曜日、祝日、年末年始(12 月 29 日～翌年 1 月 3 日) 

＊上記のほか、業務の都合により必要がある場合は、勤務時間外及び勤務を要し

ない日等に勤務を命ずることがあります。 

 

７．その他 

◆合格者については、職務経験期間や取得資格等を確認するため、指定する期限までに、

職務経歴証明書類や資格証明書等の提出が必要となります。 

◆合格者は、健康診断を受診していただきます。 

◆採用条件を満たさないことや、申込書類の記入事項が正しくないことが判明した場合

は、合格を取り消すことがあります。 

◆試験当日は、受験票がないと受験できませんので、必ず持参してください。 

◆試験当日は、集合時間に遅れますと受験できません。十分注意してください。 

◆本協会へのアクセスは、ホームページをご覧ください。 

◆選考の結果、適任者がいない場合は採用しないことがあります。 

 

 

 

 

≪問い合わせ先≫ 

     公益財団法人堺市学校給食協会（担当：浪越） 
       〒590-0132 堺市南区原山台５丁４番１号 

電 話：０７２－２９７－５００１ 

             ＦＡＸ：０７２－２９７－４５１０ 

     最寄りの駅は、泉北高速鉄道「栂美木多」駅です。 

 


